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ORIENTACOES PARA PROTOCOLO DO
RELATORIO DE PRODUTOS PRIMARIOS — RPP

1. OBTER OS RELATORIOS DE PRODUTOS PRIMARIOS

1.1 Acessar o portal SEFANET (https:/www.sefanet.pr.gov.br/sefanetv2/segSefanet/segLogin.asp),

para obter os relatérios de produtos primarios, conforme segue:

1.1.1. Entrar em “CRE> Produtor Rural > Relatérios > e executar as
duas opcoes na sequéncia (no mesmo dia):

(a) RPP-FPM-Produtos Primarios-Detalhado Protocolo;

(b) RPP-FPM-Produtos Primarios-Resumido Protocolo”.

1.1.2. Em ambos os relatérios, basta informar o seu Municipio.

1.1.3. Apés, clicar em Continuar para o sistema gerar o relatério.

PARA GERAR O RELATORIO QUE
IRA COMPOR

0 E-PROTOCOLO

(PROTOCOLO DIGITAL)

O OPERADOR MUNICIPAL DO
SPR/CADPRO, DEVE TOMAR
CUIDADO AO SELECIONAR A
OPCAO RELATORIOS

Produtor Rural

P-D 2 ADO PROTOCOLO

Relatorios

RPP-RESUMIDO - PROTOCOLO

S f n t | Inicio | Sefa | Parand | Mapa do Site | Fale Conosco | Sair

Servicos SIAF CRE CAEC CCRF SINTEGRA Favoritos

RELATORIO DE PRODUTOS PRIMARIOS - RESUMIDO PROTOCOLO

EXEMPLO

Municipio: | Mariluz

\: Continuar || Imprimir || Baixar .csv |

1.2 Gerado o relatério, ele aparecera na tela. Entao, ele devera ser exportado
preferencialmente (transformado) em formado PDF, o que pode ser
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realizado ao ser impresso em uma impressora virtual (transformado em
PDF / Salvar em PDF)

Sefanet | Inicio | Sefa | Parand | Mapado Site | Fale Conosco | Sair

Servicos SIAF CRE CAEC CCRF SINTEGRA Favoritos

Municipio: | ----1 EXEMELO

| Continuar ‘ Imprimir || Baixar .csv |

GERAR EM PDF

A homologacao das informacdes que constam neste relatorio, para fins de valor adicionado do
Municipio, esta sujeita a auditoria fiscal.

RELATORIO DE PRODUTOS PRIMARIOS POR DATA DE EMISSAO DA NF
Exercicio: 2023 - Ano Base: 2022 ﬁ—-_._ O SISTEMA JA TRAS A DATA (FILTRO)

APLICADO COM BASE NA PRESTACAO
DE CONTAS (NFP4) E NAS NF-E(55),

Emitido em 15/03/2023 15:25:14. CONSTANTES NO BANDO DE DADOS.

INCLUIDAS AS NFP-E (55) EMITIDAS PELOS
PRODUTORES RURAIS

01 - Municipio de Origem dos Produtos: MARILUZ
02 - Codigo Municipio: 1627 NFP4 - PRESTADAS CONTAS
. P NA PREFEITURA
03 - Saidas para outros Municipios (LANCADAS PELOS OPERADORES
MUNICIPAIS)

Municipio de

- Codigo FPM Total_Mod04 Total_Mod55 Total
Destino

1.3  Repetir o procedimento para o RPP Detalhado Protocolo.
A ordem de obtencao dos relatérios € indiferente, mas atencéo, deve-se ter o

cuidado de que tanto o RPP Resumido quanto o RPP Detalhado sejam baixados

no mesmo dia, um logo em seguida do outro, sem que haja lancamento de notas

fiscais de produtor entre a geracdo deles porque que nao pode haver diferenca
de valores langados, ou seja, os valores parciais e totais do RPP Detalhado
e do RPP Resumido tém que ser iguais.

~~EXEMPLO

E=

RELATORIO DE PRODUTO! ATA o€ EMs A0 DA NE
5 e

SE A VISUALIZAGAO
ESTIVER OK, CLIQUE
EM SALVAR.

SE PRECISAR CORRIGIR
CLIQUE EM MAIS
DEFINIGOES.

)
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2. PROTOCOLAR OS RELATORIOS
2.1 Acessar o portal da Secretaria da Fazenda (http://www.fazenda.pr.gov.br):

www.fazenda.pr.gov.br

PARANA @ ‘ SECRETARIA DA FAZENDA p I A :I‘_"‘";_"_

GOVERNO DO ESTADO

IPVA 2023 Aplicativo Servigcos Rapidos CADIN
Receita Estadual Parana Cadastro Informativo Estadual
Menor Preco Nota Parana Consultas Receita Estadual
Receita PR ITCMD Canais de Atendimento

T
IR PARA O SITE NOTICIAS

Clicar no link CIDADAO

PAR AN A @) SECRETARIA DA FAZENDA p I A Milfiecs Do que voce precisa hoje? Q

GOVERNO DO ESTADO

Institucional * Macroagbes ~ Canais de atendimento ¥ LGPD Coronavirus * Transparéncia ~ Escola Fazendéria e Educacdo Fiscal ¥  Acesso Restrito ~

dalSEFA

CPF na nota

Servio;os para vocé! MAIS BUSCADOS+ CIDADAO» = MPRESA~¥ MUNICIPIO~ PRODUTORRURAL~ RECEITA/PR¥ PROGRAMAS~ LEGISLACAO »

Na sequéncia, encontre ao final da pagina PROTOCOLO INTEGRADO e clique em
“Abrir protocolo digital para assuntos da SEFA”"
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SE-I‘\I"EDE mvncél MAE P ECANTY T ERUTUTTEPS RERFSA w  MLBECIR v BRI TOND BB v RECFITARR w  PROGRABAS w | FREE] AN v

CoRF FORMULARIOS ITcMo

¥ Ancengiier e el skt cu CCRE : Motk e g e cla Rl A sncear o Pai sl e Dutls
bt & S s e

» Consuhior pautas do jugasaie do Corsadho da
Conbribuinies & Recursos Facats - CCRF Acsssaa o Manusl ds Dedarndio do ITOMD

DLUIAS PARA FADAMENTOD

¥ Conshar procasss na Conssiha de Comibuntss AT Gf SR i e ToE Ea o

@ Pesaas Flecal CoRe ¥ Corcedion susrsagEe ta GR-FR romn
¥ Corcuitar aspaing da GMRE Consultar a dedaradio da IMOMD
CALHM
¥ Cormeulion wspaiic v OR-FE Conculiar ac ponguntss mak freguomos. cobne o
¥ Acansnr Fabs Concess - hasisma: S oD

¥ Corcullarn pagamaic: da GRRE

* Areccaro Manual da Orie Dk Garaks o Cad Consular oo e juridioos reladvs o TCMD

¥ Conmitar pagamsmc da GRPR

car B higrdbasns g oterigaborisdede. de Fnlfir (ila pain @ Fugeensate ds Mekdn

¥ Emitir GHRE

* o

conulis prida so Cad

FiZaT OSCIaraad 0 1HONIL HTeaniivis

* Conhecsr as hipdkces do suspansia da Cadi 3 Covitis SR PR
Oibter informiaiies gerais sobia o MCMD
% Charcs imposbmening dorsmemos A nelicia _
i # Emitis GR-PR o parcalamsnts

LIEer NTII(EGS (arats SO0ME & 11LML
- e PR o T Cunrviink B8 Sula
F LSl U0 - Lo Neorma i Sk 3 Feritie i fuaws i Ao infrag i ks o 0 i

il T " o Cadlin ? Rulifcas GRPR o GMIRE

* Consuhiar detalhes das sondncias no Cadin I ———

F LPIGT RSN GG SODNE 8 SEFQAIINS0aE O ¥ LONSURS INORCE0E SOOI
L ) Sl IPVA

carkn DraEs o ¥ Acescar o lir-dividas da IPW - Chatbot
Caafin MIOTA PARAMA E MENOR PRECD

» Corcuitnr colord et do wondmnesnso oo P

# Participar do programa Nota Parand
B Ot oo ol sobing: panscincias da Cadin #m

trns Srglas intagrasea F Lo GARREE 90 FVA % Bacrydoar pages - kianss Bros da klais Bamnd
¥ M ditar awteaia da ddhibes o wodeikes
CERTIDES

¥ Lol panguTis @i Toslahes So0ne o IFUa RECOLREA DE SATIERAC AD

¥ Cumiflnmar cun s smniiies pria Sets
R Moo e Lo ndgor cfamddes pols Eof o geis

¥ Minetecs it wakear wanil o IPUA 222
> Erviti Cordiolo agativa - Recoits Estacal

F Emilir gruia para pagasnants di IPCA

FROTOCOLO INTEGRADO

¥ Al protocoie dighal pone assumcs da Sl

COMNTENC YO ARMINISTRATIVIOY ¥ Parcslar ddiites do [IPWA
FISTAL

_ F FTGONCIST O IR 00
B Cuwn iz eolor

irin Ao cwpedionhs pon
e I (e occs sk s ool ¥ Consular pratocoln dighal de assumas da Sefa
Fotarbal ¥ Sater COMO Dagar o IPUA

P LSl O MOniual 90 AUG 08 NITaCES & 00
FEOCESE0 ASMIFIEINave Hedal

REQUISICAD DE PEQUEND VALOR

¥ Consular rmus da Dacusene valor IRPY)
* Consuhar o Manual do Sstensa o-PAF

PROTOCOLO INTEGRADO

9 Abrir protocolo digital para assuntos da Sefa e da
Receita Estadual

» Consultar protocolo digital de assuntos da Sefa e
da Receita Estadual
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Ir4 abrir a pagina com informagdes que o poderao auxiliar no processo de cadastro:
2.2 Se apessoa responsavel por fazer o protocolo ja tiver cadastro na Central
de Seguranca do Estado do Parana, basta entrar com uma das opgdes de
acesso (LOGIN), caso contrario, é s6é seguir as Instrugcbes para
preenchimento do formulario e fazer o cadastro.

PARANA @ SECRETARIA DA FAZENDA p IA

GCOVERNGO DO E4TAaDO

Inicio  Instituclonal = Macroagdes * Canais de atendimento * LGPD Coronavirus = Transparéncia +  Escola Fazendérla e EducacBo Fiscal ~  Acesso Restrito -i »

Mais buscados / Protocole integrado

Abrir protocolo digital para assuntos da Sefa e e deatenchma:

Integralmente na Internet

da Receita Estadual

Quanto custa:

Gratuito
Oqueé
O Protocolo Digital, implantado pelo Governo do Parana, torna mais facil o encaminhamento de documentos aos argaos
governamentais, incluindo a Secretaria de Estado da Fazenda e a Receita Estadual. O fluxo dos processos ocorre de
maneira mais rapida e o acesso dos cidaddos aos servigos publicos digitals fica mais simples, ja que pode ser feito Servicos Relacionados:

inclusive por dispositivos moveis, como telefones celulares.

Quem pode abrir

Qualguer pessoa.

Onde abrir ORGAO RESPONSAVEL »
Ma internet. DEIXE SUA OPINIAD >
Como abrir

Leia atentamente as instrucbes abaixo antes de iniciar o preenchimento do formulario.
1. Cadastro

Antes de iniciar o preenchimento do formulario, caso nao seja cadastrado, clique no fink "ainda ndo sou cadastrada”, na
parte inferior da pagina de acesso e faga seu cadastro na Central de Seguranca do Estado do Parana.

2. Acesso ao formulario
Para acessar o formulario, digite seu CPF e senha cadastrados na Central de Seguranga.
3. Preenchimento

Preencha todos os campes solicitados no fermulario e inclua o documento que sera enviado, O arquivo devera estar
em formato PDF, com no maximo 100 MB {sendo possivel anexar mais de um arquive no mesmao formulario). Cada
formulario ira gerar apenas um numero de protoceolo. Para protocelos diferentes, devera ser preenchido um nova
formulario.

4. Acompanhamento do protocolo

O protocolo podera ser acompanhado pelo PLA.

Clicando em “Abrir”, vocé sera direcionado a pagina da Central de Seguranca (tela abaixo).
Para entrar, escolha uma das opg¢des de login ou clique em “Ainda ndo sou cadastrado” e
faca seu cadastro:
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ePROTCCOLO

OPCOES DE LOGIN
I.Q»"‘ Central de Seguranca
B3 sar meu n° de celuiar
’ Token PIA (aplicativo)

E Certificado Digital

@@ Expresso
.# SANEPAR
B email
FACA
o
Recuperar / Atterar Senha CADASTRO

Na péagina inicial do e-Protocolo, clicar em “Protocolo Geral” e “Protocolar Solicitacao’

e@ ePROTOCOLO

Tela Inicial

Quarta, de Abril de 20 Consulta Protocolo

R e 152 27 2 w0 v ©
Profocolar i

Seja bem-vindo! 2

=

Minhas Pendéncias Monitoramento

Minhas Pendéncias de Protocolos

Tipo do Processo: @ Todos O Digital O Fisico

Pendéncia: -- Selecone -- v
Pagina 1 de 1
Protocolo Tipo  Interessado Palavra-Chave Data de Envio c':";::]‘;:o Finalidade Detalhamento Assinar Situacio  RecusarAnalisar
Pagina 1 de 1

Ira abrir a pagina para Protocolar a Solicitagdo. Os “Dados do Requerente” serdo preenchidos
automaticamente conforme o cadastro da Central de Seguranca.

Observe-se que neste caso, € recomendavel que o solicitante/requerente cadastrado no e-protocolo,
tenha vinculo com a prefeitura municipal
Selecionar a “Cidade” — informar o municipio declarante do Relatério de Produtos Primarios

Resumido Protocolo (RPP - IPM):
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9@ ePROTOCOLO AR

Tela Inicial Protocolo Geral | Sair

buarta,  de Abrilde 20 18:13:04 [2) - v5_2_27_27 (00950p) - voita)

(*) Campo de preenchimento obrigatério.
Protocolar Solicitacdo

S

Dados do

NOME DO OPERADOR MUNICIPAL DO IPM (OU DO

b SPR) RESPONSAVEL POR EFETUAR O PROTOCOLO
E-mail: DIGITAL - REPRESENTANDO A PREFEITURA.
[

- PODE TAMBEM SER O PROPRIO PREFEITO OU O
SECRETARIO MUNICIPAL RESPONSAVEL .

Telefone:

Dados de Cadastro

* Pais: BRASIL v
CORRETA IDENTIFICACAO

* Estado: PR - DO MUNICIPIO.
|- cidace: em— v

2.3 Acessado o protocolo digital, aparecera a pagina de protocolo propriamente dita onde

Solicitagao

serdo prestadas informagdes nos seguintes quadros:

2.3.1. Dados do Requerente: Consta dos campos Nome, E-mail e Telefone que ja vém
preenchidos com os dados cadastrados e ndo podem ser alterados;

2.3.2 Dados de Cadastro: Os campos Pais e Estado j& vem preenchidos. No campo Cidade
deveré ser informado o NOME DO MUNICIPIO.

2.3.3 Solicitacao: Devem ser preenchidos os seguintes campos:

a) Sigiloso: Deixar marcada a opgao Nao, ficando o campo Justificativa Sigilo em branco.

b) Assunto: Deve ser preenchido com a informagdo Secretaria de Estado da Fazenda.

Atencdo porque o e-Protocolo permite protocolar solicitagées a todos os 6rgéos do estado do
Parana e caso o envio seja feito de forma errada pode-se perder o prazo.
c) Descreva aqui sua solicitacdo: “RELATORIO DE PRODUTOS PRIMARIOS IPM-AAAA” (Ano).

Solicitagdo

* Sigiloso: o

Justificativa Sigilo:

I * Assunto:  Secretaria de Estado da Fazenda b2 I

11 = B I u s 4 o -

oficio nr ONN/2020 da encaminhamento do RPP - Relatério de Predutos Prmrios, referentes as NE da Produtor Modelo 4 emitidas no Ano Base 2019, com prastag3e de contas
* Descreva aqui Sua  no SPR - Sistema de Produtor Rural (SEFANET - REPR)
solicitagdo:
SUGESTAO DE REDACAO: IDENTIFICACAO DOS DOCUMENTOS QUE SERAO ANEXADOS AO PROCESSO DIGITAL!
FARAO PARTE DO PROCESSO DIGITAL! O REQUERIMENTO/OFICIO DA PREFEITURA, O RPP-RESUMIDO PROTOCOLO
O RPP-DETALHADO PROTOCOLO. E O ANO BASE A QUE SE REFEREM OS RELATORIOS.

Interessados
*Tipo ldentiicacao: ® crQECIED)
* No da Identificacdo:  N© DO CNPJ

* Nome Interessado:  PREFEITURA MUNICIPAL DE [NOME DO MUNICIPIO]

Interessados incluidos
Ordem Tipo Nome Tipo de Doc. Identificacio Excluir
1 PESSOA JURIDICA prererrura municipaL oc (R cwe oc N oo b4
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Observacoes:

Em “Sigiloso”, marque NAO, mas nao se preocupe, pois ninguém tera acesso além de vocé
e dos interessados a este protocolo.
No “Assunto”, € de extrema importancia que o processo seja encaminhado para o 6rgéao

correto - Secretaria de Estado da Fazenda.

Em “Descreva aqui sua solicitacao”, inserir um breve resumo referente ao assunto da
solicitacdo (Seja objetivo, informe apenas o motivo e os documentos principais anexados:
oficio e relatorios).

O campo “Interessados” é obrigatério. No campo Tipo Identificacao marcar a opgéao
CNPJ, e informar nos campos N2 da Identificacao e Nome Interessado, respectivamente, o
numero do CNPJ da sua prefeitura e 0 nome do seu municipio.

No caso dos RPP, deve-se inserir os dados da Prefeitura Municipal requerente como interessado
principal.

2.3.4. Arquivos - Neste quadro serao incluidos / serao considerados na

numeracao das folhas do processo:

a) Oficio de encaminhamento do RPP pelas Prefeituras, cujo modelo pode ser obtido na

pagina da Secretaria da Fazenda > Municipios > Modelos de documentos (para download) >

Oficio de encaminhamento do RPP pelas Prefeituras. Ele deverd ser impresso conforme

padrdo da prefeitura, preenchido e digitalizado em “.pdf”. Os documentos deverao ser
assinados (certificado digital) pelo Prefeito Municipal ou Representante Legal.

b) Arquivos do RPP Resumido Protocolo, e do RPP Detalhado Protocolo (gerados no
SEFANET), que foram salvos em formato “*.PDF”, ambos gerados no mesmo dia.

Procedimento: Em “Arquivos”, para incluir os documentos PDF referentes ao processo, basta

clicar em “Browse” (para localizar o Portable Document Format — PDF) no computador
(atencdo as observacoées que constam na pagina, sobre o formato e tamanho do
arquivo). Incluir os documentos na ordem que ficarao no processo. Documento a

documento, individualmente.

Arquivos

CLIQUE AQUI PARA ABRIR A JANELA DE SELECAO DE ARQUIVOS A SEREM ANEXADOS AO PROCESSO | >
Arquive

ﬁi * permitido arquivos com tamanho maxima de ‘lOMi-]

Browse... | No files selected.

Arquivos incluidos
Data Documento Download Excluir
22/04/2020 18110 OFICIon S o< 0S RELATORIOS RPP-RESUMIDO E RPP-DETALHADO % X
= ; R DEVEM SER ENTREGUES NO FORMATO PDF.

)
POREM TAMBEM JUNTO COM O FORMATO PDF , PODE x
SER ENTREGUE O ARQUIVO NO FORMADO CSV (BAIXA- - X

X

22/04/2020 18:11 repRESUMIDOPLANTL HA [ s DO DIRETAMENTE DO SEFANET). L 3

RPPRESUI

ESTANDO TUDO OK? CONFIRME ———==up
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Arquivos
CLIQUE AQUI PARA ABRIR A JANELA DE SELECAO DE ARQUIVOS A SEREM ANEXADOS AO PROCESSO !
Arquivo:
Browse... | Mo files selected.

Arquivos incluidos

Data Documento

22/04/2020 18:10 sigt@lelil  ELY OS RELAT]

22/04/2020 18:10 rerPRESUMIDOASSINADOPREFETTO | < DEVEM S
POREM T4

22/04/2020 18:10 apPDETALHADC. R - f SER ENTR

22/04/2020 18:11 rrprRESUMIDOPLANTLHA (TG - DO DIRET|

Apos a inclusao dos documentos, clicar em “Concluir Solicitacao”.

Os documentos deverao ser incluidos preferencialmente na seguinte ordem:
1. Oficio de encaminhamento do RPP;

2. RPP Resumido Protocolo;

3. RPP Detalhado Protocolo;

4. Documento de identificacdo do signatario do Oficio (procuragdo - quando nao for o
prefeito que assinar o Oficio), lembrando que o Oficio deve conter a assinatura digital.
Resumindo
2 - Protocolo digital (Dentro do Prazo, Conforme Instru¢c6es acima descritas) - fodos

0s arquivos que irdo compor o processo, devem estar com extensao “.PDF”.
2 - Apos e-protocolo, Entrega das Notas em papel Mod4 na Agéncia da Receita:

* Imprimir capa do e-protocolo (onde aparece o Interessado Nome do Municipio e
o numero do protocolo) e fazer dela a capa para juntar com as Notas Mod.4;

» As Notas Fiscais Modelo 4 devem ser classificadas por ordem de sequéncia de
municipios destinatarios, exatamente na ordem como consta no Relatério RPP
Detalhado;

« As Notas Mod.4 (papel) que compde o RPP, NAO deverao ser incluidas no E-
Protocolo/Digital (nao_precisam_ser_digitalizadas), estas Notas deverao ser

entregues fisicamente na DRR ou na ARE - Agéncia da Receita que atende o seu
municipio (fazer agendamento para entreqa);
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« A entrega das Notas sera sempre APOS o e-protocolo digital cadastrado no Portal da
Receita Estadual;

» O municipio que ja terminou toda a digitacao (prestacao de contas do Ano Base ao da
declaracao) pode adiantar e agendar a entrega do RPP na ARE apés efetuar o
cadastramento no E-protocolo do Oficio e dos Relatérios RPP.

Por dltimo recordamos que nao ha impugnagao ao RPP apresentado, portanto quaisquer
apontamentos, erros, divergéncias devem ser sanados antes da homologagao dos valores
apresentados (art. 12 e art. 14, §1°~ NPF Conjunta REPR/AAET n® 01/2025).

FIM
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